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         Nr.11.-2/3
DIENESTA VIESNĪCAS IEKŠĒJĀS KĀRTĪBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskaņā ar Valsts pārvaldes iekārtas

likuma 72.panta pirmās daļas 2.punktu,
Ministru Kabineta  noteikumiem Nr. 474 “Kārtība,
 kādā nodrošināma izglītojamo profilaktiskā
 veselības aprūpe, pirmā palīdzība un drošība
 izglītības iestādēs un to organizētajos pasākumos”
I. Vispārīgie noteikumi
1. Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi (turpmāk – Noteikumi) nosaka kārtību, kas jāievēro dienesta viesnīcā dzīvojošajām personām, īrnieku drošības jautājumu, pienākumu, tiesības un atbildības piemērošanas kārtību, uzturoties Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienības Barkavā dienesta viesnīcā (turpmāk – Dienesta viesnīca).
2. Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienības Barkavā (turpmāk – Struktūrvienība) dienesta viesnīca atrodas Dzirnavu ielā 1, Barkavā, Barkavas pagastā, Madonas novadā, LV-4834, tālrunis – 64807213.

3. Dienesta viesnīca atvērta no plkst. 700 līdz plkst. 2100. 
4. Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienības Barkavā dienesta viesnīcu var izmantot Struktūrvienības izglītojamie uz visu mācību laiku.

5. Noteikumus apstiprina Struktūrvienības vadītājs. 
6. Ir noteikta dienesta viesnīcā strādājošo organizatoriskā struktūra (1.pielikums):
II. Dienesta viesnīcas darba organizācija

7. Personu iemitināšanas un uzturēšanās kārtība:

7.1. Personas (turpmāk – īrniekus) Dienesta viesnīcā iemitina Dienesta viesnīcas skolotājs, pēc ieskaitīšanas Struktūrvienības izglītojamo skaitā, pamatojoties uz īrnieka iesniegumu un likumā noteiktajā kārtībā noslēgtu dzīvojamās telpas īres līgumu (2.pielikums);
7.2. Dienesta viesnīcas skolotājs ierāda īrniekam gultas vietu, nodod lietošanā inventāru, sastādot pieņemšanas-nodošanas aktu (3.pielikums), iepazīstina īrnieku ar šiem Noteikumiem;

7.3. Dienesta viesnīcas skolotājam ir tiesības Dienesta viesnīcas īrniekus, ja nepieciešams, pārvietot uz citām telpām;

7.4. Īrniekiem aizliegts patvaļīgi , bez Dienesta viesnīcas skolotāja atļaujas , pāriet dzīvot uz citu telpu;

7.5. Ja īrnieks ir pārtraucis vai beidzis mācības, Dienesta viesnīcas īres līgums tiek pārtraukts un persona atstāj Dienesta viesnīcu. Ja īrnieks ir atskaitīts no Dienesta viesnīcā dzīvojošo saraksta par Noteikumu neievērošanu, līgumam klāt tiek pievienoti attiecīgi dokumenti (iesniegums, rīkojums vai sēdes lēmums);
7.6. Pēc līguma pārtraukšanas persona sakārto istabiņu, nodod veļu (Struktūrvienības), nodod inventāru un istabiņas atslēgas, pretī saņemot parakstu aptaujas lapā no Dienesta viesnīcas skolotāja;

7.7. Aizejot vasaras brīvdienās, īrnieks nodod Dienesta viesnīcas skolotājam istabiņu, kas ir sakārtota, bez personīgajām mantām, apgaitas lapā saņemot parakstu no Dienesta viesnīcas skolotāja. Dienesta viesnīcas personāls neuzņemas atbildību par atstātajām mantām;
7.8. Dienesta viesnīcas īrnieki savu ierašanos un izbraukšanu reģistrē dežūrtelpā esošajā reģistrācijas žurnālā.

7.9. Dienesta viesnīcas ārdurvis tiek slēgtas plkst. 2100 līdz plkst. 700. Lai šajā laikā iekļūtu Dienesta viesnīcā, izmantot zvana pogu.

7.10. Uzturēšanos Dienesta viesnīcā brīvdienās īrnieki saskaņo ar Dienesta viesnīcas skolotāju, grupas audzinātāju un Struktūrvienības vadītāju;

7.11. Par uzturēšanos Dienesta viesnīcā īrnieks maksā 7,00 euro mēnesī, uzrādot trūcīgas vai maznodrošinātas mājsaimniecības statusa izziņu vai goda ģimenes karti, maksa – 3,50 euro, uzrādot bāreņa apliecību, uzturēšanās dienesta viesnīcā bez maksas;
7.12. Izglītības iestādes brīvlaikos Dienesta viesnīcas telpas var tikt izmantotas īrnieku, kuri nav izglītības iestādes darbinieki un izglītojamie, izmitināšanai;

7.13. Dienesta viesnīcas īrniekus skolas izglītojamie, kuri nedzīvo dienesta viesnīcā un īrnieku vecāki apciemot drīkst darba dienās laikā no plkst. 1630 līdz plkst. 2100.

7.14. Plkst. 2200 notiek vakara pārbaude, kurā darba dienās piedalās Dienesta viesnīcas skolotājs, Dienesta viesnīcas dežurants un visi Dienesta viesnīcā dzīvojošie. Brīvdienās pārbaudi veic Dienesta viesnīcas dežurants. Īrnieku uzskaite tiek reģistrēta.

7.15. Īpašos gadījumos (veselības problēmas, agri jāceļas uz mācību praksi u.c.) ar Dienesta viesnīcas skolotāja atļauju drīkst neierasties uz vakara pārbaudi.

7.16. Dienesta viesnīcas skolotājs informē Dienesta viesnīcas dežurantu par Dienesta viesnīcas dzīvojošajiem, kuri ir devušies pie naktsmiera.

7.17. Dienesta viesnīcas virtuves tiek slēgtas plkst. 2100.

7.18. Individuālo mantu pazušanas gadījumos Struktūrvienība atbildību neuzņemas.

7.19. Dienesta viesnīcā dzīvojošo izglītojamo uzvedības kontroli, brīvā laika organizāciju, sadzīves un mācību apstākļu nodrošināšanu, tīrības un kārtības nodrošināšanu veic Dienesta viesnīcas skolotājs.

7.20. Dienesta viesnīcā dzīvojošo uzturēšanās svešās istabiņās iespējama tikai ar Dienesta viesnīcas skolotāja atļauju no plkst. 1600 līdz plkst. 2000 un plkst. 2100 līdz plkst. 2200.

8.  Telpu iekārtošana un uzturēšana:

8.1. Dienesta viesnīcas apgādi ar mēbelēm, citu inventāru un, nepieciešamības gadījumā ar gultas veļu, nodrošina Struktūrvienība;

8.2. Dienesta viesnīcas dzīvojamās telpas īrnieki var apgādāt ar savām mēbelēm un citu inventāru, to iepriekš saskaņojot ar Dienesta viesnīcas skolotāju;
8.3. Katrs Dienesta viesnīcas īrnieks ir personīgi atbildīgs par viņa lietošanā nodoto Dienesta viesnīcas telpu, mēbeļu, inventāra un personīgo mantu glabāšanu un uzturēšanu kārtībā, un par izīrētajā istabiņā notiekošo jebkurā diennakts laikā;

8.4. Bez Dienesta viesnīcas skolotāja atļaujas aizliegts pārvietot no istabas uz istabu viesnīcā esošās mēbeles (gultas, skapīšus, galdus, krēslus) un mainīt mēbeļu atrašanās vietu istabā;

8.5. Dienesta viesnīcas telpu, komunikāciju kapitālo remontu veic Struktūrvienība;

8.6. Ja komunikācijas, iekārtas vai inventārs sabojāts Dienesta viesnīcas īrnieka vainas dēļ, tiek sastādīts akts, un to remontē vai pērk jaunas iekārtas un inventāru vainīgā persona vai vainīgās personas vecāki vai likumiskie pārstāvji par saviem līdzekļiem.
8.7. Saimniecības vadītājs plāno Dienesta viesnīcas remontdarbus, labiekārtošanas darbus un izsaka priekšlikumus tehnikuma vadībai Dienesta viesnīcas darba un materiālā nodrošinājuma uzlabošanas jomā.

9. Sanitāri – higiēniskie, ugunsdrošības un elektrodrošības noteikumi:

9.1. Dienesta viesnīcas dzīvojamās telpas, palīgtelpas un koplietošanas telpas sakārto un uzkopj telpu īrnieki atbilstoši iepriekš sastādītajam un Dienesta viesnīcas skolotāja apstiprinātajam grafikam, kas novietots visiem redzamā vietā;
9.2. Dzīvojamo telpu un palīgtelpu uzkopšana notiek ne retāk kā 2 reizes dienā (no rīta un vakarā). To veic attiecīgās dienas bloka dežurants;

9.3. Koplietošanas telpu (koridoru, virtuves, atpūtas telpu, kāpņu) uzkopšana notiek 1 reizi dienā (vakarā no plkst. 2200 līdz plkst. 2230);

9.4. Koplietošanas telpu uzkopšanas inventārs un mazgāšanas līdzekļi glabājas pie Dienesta viesnīcas skolotāja. Dzīvojamo telpu un palīgtelpu uzkopšanas inventāru 1 reizi gadā iegādājas Struktūrvienība, un uzglabā Dienesta viesnīcas īrnieki. Ja inventārs gada laikā tiek sabojāts vai nolietots, tad jaunu pērk paši īrnieki.
9.5. Katru ceturtdienu notiek telpu vispārējā tīrīšana. Laikā no plkst. 1900 līdz plkst. 2100 izglītojamie veic savu istabiņu, palīgtelpu un koplietošanas telpu rūpīgu tīrīšanu;

9.6. Brīvdienās Dienesta viesnīcas koridorus, kāpnes, virtuvi un atpūtas telpu tīra 1 reizi dienā. Šīs telpas uzkopj izglītojamie, kas paliek dienesta viesnīcā brīvdienās, pēc Dienesta viesnīcas skolotāja sastādītā grafika;

9.7. Struktūrvienības elektriķis kopā ar Dienesta viesnīcas skolotāju 1 reizi mēnesī veic pārbaudi par elektrodrošību dienesta viesnīcā.
9.8. Par ūdens padeves, apkures un elektroapgādes traucējumiem vai citiem defektiem Dienesta viesnīcas īrnieki veic ierakstus defektu reģistrācijas žurnālā, kas atrodas dežūrtelpā, norādot telpu, datumu, radušos defektu un ziņotāja uzvārdu.
9.9. Ar ierakstiem defektu reģistrācijas žurnālā attiecīgie darbinieki iepazīstas katru dienu.
9.10. Elektrotīkla un elektroierīču bojājumus novērš elektriķis.

9.11. Ja defekts nav novērsts 3 dienu laikā, ziņot Struktūrvienības vadītājai.
9.12. Dienesta viesnīcas skolotājs kontrolē darba drošības, ugunsdrošības un sanitāri-higiēnisko noteikumu ievērošanu Dienesta viesnīcā.
III. Drošības jautājumi

10. Evakuācijas plāni ir izvietoti visu stāvu gaiteņos un katra bloka priekštelpā.

11. Informācija par operatīvo dienestu izsaukšanu un drošības jautājumiem izvietota informācijas stendos katrā stāvā.

12. Operatīvo dienestu izglītojamie un Dienesta viesnīcas darbinieki izsauc pie Dienesta viesnīcas dežuranta 1. stāvā un pie Dienesta viesnīcas skolotāja:

12.1. ugunsdzēsēji glābēji pa tālruni 112;

12.2. medicīniskā palīdzība pa tālruni 113 vai 112;

12.3. policija pa tālruni 110 vai 112.

13. Pirmās medicīniskās palīdzības aptieciņa atrodas Dienesta viesnīcas 1. stāvā pie Dienesta viesnīcas dežuranta un pie Dienesta viesnīcas skolotāja.

14. Dienesta viesnīcas 2. un 3. stāva gaiteņos un teritorijā ir uzstādītas videonovērošanas kameras.

15. Ja ir aizdomas par narkotisko vai psihotropo vielu lietošanu, glabāšanu, izplatīšanu vai pamudināšanu tās lietot, īrnieks nekavējoties informē Dienesta viesnīcas skolotāju.

16. Alkoholisko dzērienu vai narkotisko un psihotropo vielu lietošanas gadījumā Dienesta viesnīcas darbinieki ir tiesīgi izsaukt policiju.
IV. Dienesta viesnīcas īrnieku tiesības un pienākumi

17. Pienākumi:
17.1. Ievērot šos Noteikumus;

17.2. Ievērot Dienesta viesnīcā strādājošo darbinieku tiesības uz apzināti netraucētu darbu;

17.3. Rūpēties par savu veselību, ievērot personīgo higiēnu, būt kulturālam, pieklājīgam un disciplinētam;

17.4. Uzkopt dzīvojamās telpas un lietošanā nodotās palīgtelpas, regulāri turēt tās tīras atbilstoši higiēnas prasībām (MK 11.04.2000. noteikumi Nr.137 „Higiēnas prasības dienesta viesnīcām”);

17.5. Savas dzīvojamās telpas uzkopšanai nepieciešamos mazgāšanas līdzekļus iegādāties pašiem īrniekiem;

17.6. Telpu uzkopšanai sastādīt dežūru grafiku;

17.7. Katram īrniekam pēc mazgāšanās dušā uzslaucīt grīdu (obligāti);

17.8. Saudzīgi izturēties pret Struktūrvienības inventāru; 
17.9. Atkritumus iznest katru vakaru, nepieciešamības gadījumā arī no rīta;

17.10. Gultas veļu mainīt ne retāk kā 1 reizi divās nedēļās – pirmdienās;

17.11. Pārtiku uzglabāt atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajām prasībām;
17.12. Regulāri vēdināt telpas;

17.13. Ar savu rīcību netraucēt pārējos Dienesta viesnīcas īrniekus;

17.14. Nepieļaut emocionālu vai fizisku vardarbību;

17.15. Taupīt elektroenerģiju un ūdeni;
17.16. Par bojājumiem elektrotīklā nekavējoties ziņot Dienesta viesnīcas skolotājam vai dežurantam;

17.17. Piedalīties Dienesta viesnīcas vides uzkopšanā un sakārtošanā;

17.18. Ja dzīvojamās telpas ir bojātas īrnieka vainas dēļ, tad īres līgumā noteiktajā kārtībā, pamatojoties uz atbildīgās amatpersonas ziņojumu un sastādīto aktu, vainīgajam veikt remontu vai atlīdzināt tā vērtību pilnā apjomā;
17.19. Ievērot Dienesta viesnīcas dienas režīmu;

17.20. Ārkārtas situācijās rīkoties pēc Struktūrvienības vadītāja apstiprināta Struktūrvienības rīcības plāna un dežuranta norādījumiem;

17.21. Ierodoties Dienesta viesnīcā, piereģistrēties, un, braucot projām, izrakstīties no Dienesta viesnīcas;

17.22. Slimības gadījumā neuzturēties Dienesta viesnīcā;

17.23. Par nepiederošu personu uzturēšanos Dienesta viesnīcā ziņot Dienesta viesnīcas skolotājam vai dežurantam;
17.24. Atstājot Dienesta viesnīcu, dežūrtelpā nodot istabiņas un bloka durvju atslēgas (atbilstošās);

17.25. No plkst. 2300 līdz plkst. 700 atrasties savās istabiņās, un gaismai jābūt izslēgtai;

17.26. No plkst. 2000 līdz plkst. 2100 atrasties savā stāvā un istabiņā, lai netraucētu koplietošanas telpu uzkopšanu;
17.27. Mācību nedēļas laikā bez vecāku vai likumisko pārstāvju un grupas audzinātāja parakstīta iesnieguma neatstāt Dienesta viesnīcu;

17.28. Pēc piestādīta rēķina saņemšanas, veikt samaksu par dienesta viesnīcas izmantošanu;

17.29. Par palikšanu Dienesta viesnīcā brīvdienās, uzrakstīt iesniegumu, ko akceptē grupas audzinātājs, Dienesta viesnīcas skolotājs un Struktūrvienības vadītājs (4.pielikums);
17.30. Izejot no dzīvojamās telpas, izslēgt gaismu un aizslēgt durvis;

17.31. Elektroierīces izmantot atbilstoši ekspluatācijas noteikumiem;

17.32. Dienesta viesnīcā aizliegts:

17.32.1. trokšņot un ar savu rīcību traucēt pārējos iemītniekus;
17.32.2. spēlēt azartspēles, smēķēt visa veida cigaretes, lietot alkoholiskos dzērienus un narkotiskās vielas, toksiskas vielas, kā arī uzglabāt alkoholu un narkotiskās vielas;

17.32.3. uzturēties nodarbību laikā, izņemot gadījumus, kad ir ārsta zīme, audzinātāja vai administrācijas pārstāvja atļauja;
17.32.4. tirgot un izplatīt alkoholiskos dzērienus, narkotiskās un toksiskās vielas;

17.32.5. ierasties dienesta viesnīcā alkohola reibumā;

17.32.6. klausīties skaļu mūziku, kas traucē apkārtējos iemītniekus;

17.32.7. mācību stundu laikā un starpbrīžos uzturēties Dienesta viesnīcā;

17.32.8. bez atļaujas dienesta viesnīcā uzturēties nepiederošām personām;

17.32.9. izmantot pirotehniku un nodarboties ar dažādu sprāgstvielu uzglabāšanu, izgatavošanu un spridzināšanu;

17.32.10. turēt dzīvniekus;

17.32.11. slēgt uz nakti istabiņas un bloka durvis (ja nav atļaujas no Dienesta viesnīcas skolotāja);

17.32.12. mest dažādus priekšmetus un atkritumus pa logu;
17.32.13. turēt dažādus priekšmetus un atkritumus uz lodžijas;

17.32.14. dedzināt sveces, vīrakus un citas uzliesmojošas vielas;

17.32.15. mainīt telpu noformējumu (līmēt, zīmēt, aprakstīt vai piespraust pie istabas sienām, durvīm, mēbelēm uzlīmes, plakātus u.c.);
17.32.16. laikā no plkst. 2300 līdz plkst. 700 veikt jebkāda veida darbības, kas rada troksni un pārsniedz attiecīgajā diennakts stundā noteikto akustiskā trokšņa pieļaujamo normatīvu vai vides trokšņa robežlielumu;

17.32.17. piesavināties, aiztikt vai bojāt citu īrnieku mantas, tai skaitā pārtiku;
17.32.18. lietot elektriskās plītiņas un sildītājus bez saskaņošanas ar Dienesta viesnīcas skolotāju;

17.32.19. uzglabāt bojātus produktus, netīrus traukus, drēbes un apavus.

18. Tiesības:

18.1. Iekārtot mājīgu Dienesta viesnīcas dzīvojamo telpu ar savu aprīkojumu un aksesuāriem, kas atbilst vispārpieņemtām morāles un ētikas normām;
18.2. Izmantot istabiņā esošo inventāru un nomainīt lietošanai nederīgo inventāru;

18.3. Izmantot atpūtas telpu, virtuvi;
18.4. Iesaistīties Dienesta viesnīcas darba organizēšanā un ieteikt priekšlikumus sadzīves apstākļu uzlabošanai;

18.5. Dzīvot drošu, mierīgu dzīvi Dienesta viesnīcā;

18.6. Iesaistīties Dienesta viesnīcas dežurantu pienākumu veikšanā;

18.7. Piedalīties Dienesta viesnīcā organizētajos pasākumos un to organizēšanā;

18.8. Ar Dienesta viesnīcas skolotāja atļauju slēgt uz nakti dzīvojamās telpas durvis.

V. Dienesta viesnīcas skolotāja tiesības un pienākumi

19. Pienākumi:
19.1. Ievērot Dienesta viesnīcas skolotāja amata aprakstā noteiktos pienākumus un Darba kārtības noteikumus 
19.2. Nepamest darba vietu bez saskaņošanas ar Struktūrvienības vadītāju;
19.3. Zināt precīzu izglītojamo skaitu, kas nakšņo Dienesta viesnīcā, katru vakaru nodot šo informāciju dežurantam;

19.4. Veikt izglītojamo audzināšanas darbu ārpusstundu laikā, lai izglītojamie veidotos par vispusīgi attīstītām personībām un apgūtu kulturālas uzvedības iemaņas;

19.5. Panākt, lai Dienesta viesnīcā būtu nepieciešamie apstākļi izglītojamo mācībām, atpūtai un audzināšanas pasākumu veikšanai;

19.6. Nodrošināt drošus sadzīves apstākļus ikvienam īrniekam;

19.7. Pirmajā dienā pēc ierašanās Dienesta viesnīcā iepazīstināt īrniekus ar elektrodrošības, ugunsdrošības, darba drošības un šiem noteikumiem, un dienas režīmu. Sekot, lai izglītojamie ievēro šos noteikumus un dienas režīmu. Pārskatīt un pārrunāt noteikumus atkārtoti, pēc nepieciešamības, izdarot ierakstu darba drošības instruktāžu reģistrācijas žurnālā;

19.8. Izvietot redzamā vietā šos Noteikumus un dienas režīmu;

19.9. Iepazīties ar Dienesta viesnīcas evakuācijas plānu, iepazīstināt ar to īrniekus;

19.10. Uzturēt ciešus kontaktus ar grupu audzinātājiem un Struktūrvienības vadītāju, informēt viņus par Dienesta viesnīcā dzīvojošo izglītojamo uzvedību un šo Noteikumu ievērošanu;

19.11. Sadarboties ar Dienesta viesnīcā dzīvojošo izglītojamo vecākiem vai likumiskajiem pārstāvjiem;

19.12. Organizēt Dienesta viesnīcas koplietošanas telpu un dzīvojamo telpu labiekārtošanu un estētisko noformēšanu;

19.13. Sekot, lai izglītojamie saudzīgi attiecas pret Dienesta viesnīcas inventāru;

19.14. Organizēt dežūras un izglītojamo pašapkalpošanās darbu dienesta viesnīcā. Sekot, lai dežuranti veic savus pienākumus;

19.15. Dienesta viesnīcā izvietot informāciju par Struktūrvienības darba plānā paredzētajiem pasākumiem un iesaistīt izglītojamos ārpusstundu audzināšanas pasākumos;

19.16. Organizēt Dienesta viesnīcā dzīvojošo izglītojamo sapulces ar iepriekš plānotu tematiku;

19.17. Rūpēties par kulturālu, izglītojošu atpūtu, organizējot tematiskus vakarus, lekcijas;

19.18. Nodrošināt iespēju Dienesta viesnīcas atpūtas telpā skatīties televīzijas raidījumus;

19.19. Rūpēties par Dienesta viesnīcas informācijas savlaicīgu atspoguļošanu un apmaiņu;

19.20. Rūpēties par izglītojamo veselību. Sekot, lai slimie izglītojamie saņemtu medicīnisku palīdzību, tiktu paēdināti un savlaicīgi aizbrauktu mājās;
19.21. Pie akūtiem saslimšanas gadījumiem izsaukt medicīnisko palīdzību un nekavējoties ziņot Struktūrvienības vadītājam un grupas audzinātājam;

19.22. Kontrolēt un atbildēt par sanitāri-higiēnisko prasību izpildi Dienesta viesnīcas istabiņās. Sekot, lai izglītojamie reizi 2 nedēļās nomainītu gultas veļu;

19.23. Organizēt konkursus par labāko istabu, stāvu u.c. pasākumus;
19.24. Nepieļaut nepiederošu personu uzturēšanos Dienesta viesnīcā;

19.25. Darboties individuāli  ar izglītojamiem – iepazīt Dienesta viesnīcā dzīvojošo izglītojamo intereses un individuālās īpatnības, organizēt individuālās (un kolektīvās) pārrunas;

19.26. Sakārtot Dienesta viesnīcai nepieciešamo dokumentāciju:

19.26.1. līgumus

19.26.2. darba plānu;

19.26.3. izglītojamo sarakstu un izvietojumu pa telpām;

19.26.4. dežūru grafikus un dežūrmaiņu žurnālu.
19.27. Apmeklēt kvalifikācijas celšanas seminārus, kursus;

19.28. Ievērot darba un ugunsdrošības noteikumus, sekot to izpildei Dienesta viesnīcā, ārkārtas situācijās (ugunsgrēka, avāriju gadījumā) organizēt evakuācijas pasākumus, seku novēršanu, izsaucot ugunsdzēsības un glābšanas dienestu, sniegt pirmo palīdzību;

19.29. Par ārkārtas situācijām ziņot Struktūrvienības vadītājai;

19.30. Ievērot darba kārtības noteikumus un ētikas kodeksu.

20. Tiesības:

20.1.   Piedalīties pedagoģiskās padomes un audzināšanas metodiskās komisijas darbā un izvirzīt priekšlikumus audzināšanas darba pilnveidošanai;

20.2.   Izteikt aizrādījumus izglītojamajiem un nepieciešamības gadījumā uzrakstīt ziņojumu;

20.3.   Ierosināt izskatīt izglītojamo pārkāpumus izglītojamo pašpārvaldē;

20.4.   Ieteikt izskatīt izglītojamo personīgās lietas Pedagoģiskās padomes sēdē;
20.5.   Ieteikt apbalvošanai vai sodīšanai Dienesta viesnīcā dzīvojošos izglītojamos;

20.6.   Saskaņojot ar grupu audzinātājiem, izsaukt uz pārrunām izglītojamo vecākus;

20.7.   Saskaņojot ar Struktūrvienības vadītāja vietnieku mācību un audzināšanas jomā un grupu audzinātājiem, pārcelt izglītojamos uz citām istabiņām, ierosināt izslēgt no Dienesta viesnīcas šo Noteikumu neievērošanas gadījumā;

20.8.   Piedalīties mācību stundās, praktiskajās nodarbībās;

20.9.   Uz apzināti netraucētu darbu.
20.10. Veikt pārbaudes ar alkometru, ja ir aizdomas, ka īrnieks ir alkohola reibumā;
20.11. Īrnieku klātbūtnē atvērt skapjus, ledusskapjus, lai pārbaudītu sanitāro normu ievērošanu;
20.12. Pieprasīt uzrādīt un pārbaudīt izglītojamā personīgās mantas, piedaloties vēl vismaz vienam izglītības iestādes darbiniekam un, nepieciešamības gadījumā, izsaukt policiju.
VI. Dienesta viesnīcas stāva vecākā pienākumi
21. Zināt stāvā atrodošos izglītojamo skaitu;
22. Piedalīties stāva dežurantu sarakstu sastādīšanā;
23. Izstrādāt un ieteikt priekšlikumus Dienesta viesnīcas sadzīves apstākļu uzlabošanai un pasākumu organizēšanai;
24. Palīdzēt Dienesta viesnīcas skolotājam uzturēt kārtībā informācijas stendu;
25. Sekot, lai tiktu taupīta elektroenerģija un ūdens;
26. Palīdzēt Dienesta viesnīcas skolotājam uzturēt kārtību un tīrību Dienesta viesnīcā;
27. Ārkārtas situācijās rīkoties atbilstoši drošības instruktāžām un rīcības plānam;
28. Ievērot drošības pasākumus un iekšējās kārtības noteikumus un sekot, lai to dara arī pārējie Dienesta viesnīcas iemītnieki.
VII. Dienesta viesnīcas dežuranta pienākumi

29. Ievērot Dienesta viesnīcas dežuranta amata aprakstā noteiktos pienākumus un Darba kārtības noteikumus.

30. Uzraudzīt automātisko ugunsaizsardzības sistēmu.

31. Atskanot trauksmes signālam, rīkoties atbilstoši rīcības plānam ārkārtas situācijās un ugunsdrošības instrukcijai Nr.1.
32. Zināt precīzu izglītojamo skaitu, kas nakšņo Dienesta viesnīcā.

33. Organizēt Dienesta viesnīcas un Struktūrvienības telpu pareizu ekspluatāciju atbilstoši sanitārajām normām un prasībām.

34. Informēt vadību par elektroinstalācijas, ūdensvada un kanalizācijas bojājumiem.
35. Nodrošināt koplietošanas telpu pareizu ekspluatāciju un iekārtu saglabāšanu.

36. Inventāra, iekārtu vai telpu ļaunprātīgas sabojāšanas gadījumā sastādīt zaudējuma aktu, pieaicinot saimniecības vadītāju, un uzrakstīt ziņojumu Struktūrvienības vadībai.
37. Savlaicīgi iesniegt pieprasījumu nepieciešamo telpu uzkopšanas līdzekļu un inventāra iegādei.

38. Savlaicīgi iesniegt Struktūrvienības vadītājam rakstisku pieprasījumu par veicamajiem kārtējiem remontiem.

39. Nepieļaut svešu un nepiederošu personu uzturēšanos Dienesta viesnīcā un Struktūrvienībā.

40. Par svešu personu ierašanos Struktūrvienībā, nekavējoties ziņot vadībai.

41. Pildīt arī Struktūrvienības sarga funkcijas.

42. Atbildēt par īrniekiem 2. un 3.stāvā darba dienās laikā no plkst.2400-800
43. Par izglītojamo pārkāpumiem Dienesta viesnīcā rakstiski ziņot grupas audzinātājam un administrācijai.

44. Organizēt dzēšanas un evakuācijas darbus ugunsgrēka gadījumā Dienesta viesnīcā.

45. Nekavējoties ziņot vadībai par ārkārtējiem notikumiem Dienesta viesnīcā.

46. Rūpēties par LR valsts karogu.

47. Izmazgāt 1.stāva koridoru trīs reizes dienā.

48. Atbildēt par kārtību brīvdienās dienesta viesnīcā. Organizēt koplietošanas un mācību telpu uzkopšanu, tajā iesaistot Dienesta viesnīcā palikušos izglītojamos.

49. Brīvdienās sakopt koridorus un kāpnes uz 2.stāvu.

50. Brīvdienās un nakts stundās rūpēties par kārtību Dienesta viesnīcā, atbildēt par izglītojamo drošību. Nepieciešamības gadījumos izglītojamajiem likt rakstīt paskaidrojumus un paziņot par pārkāpumiem Struktūrvienības vadītāja vietniekam mācību un audzināšanas jomā.

51. Precīzi zvanīt uz stundu un no stundas.

52. Rūpēties, lai izglītojamie stundu laikā netiktu ielaisti Dienesta viesnīcā.

53. Regulāri atzīmēt atslēgu nodošanas un saņemšanas laikus un personas.

54. Būt atbildīgam par atslēgām, kas nodotas dežūrtelpā.

55. Dienesta viesnīcas atslēgas izsniegt tikai tām personām, kuras dzīvo attiecīgajā telpā.
56. Brīvdienās un ārpusstundu laikā izvietot viesnīcā īrniekus un baseina telpā apmeklētājus, iekasēt naudu, ievadot kases aparātā. Uzkopt baseina telpas pēc katra apmeklējuma.
57. Dienesta telefonu izmantot tikai dienesta vajadzībām.

58. Piedalīties darbinieku sanāksmēs.

59. Vakara līnijā noskaidrot Dienesta viesnīcā dzīvojošo izglītojamo vārdisko sastāvu.

60. Sniegt pirmo medicīnisko palīdzību izglītojamajiem traumu gadījumos, nelaimes gadījumos. Par ātrās palīdzības izsaukšanu un traumu gadījumos informēt grupas audzinātāju, Struktūrvienības vadītāju vai vietnieku audzināšanas un mācību  jomā.
61. Atstājot dežūrtelpu, rakstiski informēt par savu prombūtni un atgriešanās laiku (informācija ar telefona numuru un atgriešanās laiku tiek novietota redzamā vietā).

62. Pusdienlaiks no plkst. 1300 līdz plkst. 1330.
VIII. Atbildība

63. Par dienesta viesnīcas dzīvojamo telpu, koplietošanas telpu un inventāra bojājumiem vainīgajām personām, pamatojoties uz komisijas sastādītu aktu, apmaksāt radušos zaudējumus. Ja vainīgās personas netiek uzrādītas, zaudējumus sedz visi stāvā dzīvojošie.

64. Par šo Noteikumu neievērošanu tiek piemēroti šādi soda veidi:

64.10. Brīdinājums;
64.11. Rājiens;
64.12. Izslēgšana no Dienesta viesnīcas.

65. Kontroli par Noteikumu izpildi veic Struktūrvienības vadītāja vietnieks mācību un audzināšanas jomā, Dienesta viesnīcas skolotājs, Dienesta viesnīcas dežurants.
66. Dienesta viesnīcas skolotājs ir materiāli atbildīga persona, kuras pārziņā atrodas visas Dienesta viesnīcā esošās materiālās vērtības. Par konstatētajiem bojājumiem, materiālo vērtību pazušanu 12 stundu laikā jāraksta ziņojums Struktūrvienības vadītājam, jāpieprasa rakstisks paskaidrojums no vainīgās personas, kopā ar saimniecisko vadītāju jāsastāda akts.
67. Dienesta viesnīcas skolotājam un nakts dežurantam jāzina precīzs izglītojamo skaits, kas nakšņo Dienesta viesnīcā.

68. Par elektrodrošības, ugunsdrošības un darba drošības ievērošanu Dienesta viesnīcā darba dienās ir atbildīgs Dienesta viesnīcas skolotājs, brīvdienās – Dienesta viesnīcas dežurants.

69. Dienesta viesnīcas iemītnieka pienākums ir izlasīt, iegaumēt un izpildīt šos Noteikumus, ar savu parakstu apliecinot iepazīšanos ar tiem.

70. Evakuācijas plāni ir izvietoti Dienesta viesnīcas koridoros katrā stāvā un katrā Dienesta viesnīcas blokā.

71. Gadījumos, kad pastāv draudi Dienesta viesnīcā dzīvojošo veselībai vai dzīvībai (ugunsgrēks, plūdi, sprādziena draudi), Dienesta viesnīcā dzīvojošie no Dienesta viesnīcas ēkas tiek evakuēti saskaņā ar Struktūrvienības vadītāja apstiprināto rīcības plānu ugunsgrēka gadījumā.
72. Par izglītojamo dzīvību un veselību Dienesta viesnīcā ir atbildīgs Dienesta viesnīcas skolotājs un Dienesta viesnīcas dežurants.
73. Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi atrodas 2. un 3. stāvā pie informācijas stendiem un pie Dienesta viesnīcas skolotāja.

IX. Nobeiguma noteikumi

74. Noteikumi var tikt mainīti ar Struktūrvienības vadītāja rīkojumu saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem.

75. Atzīt par spēku zaudējušiem Struktūrvienības 2024.gada 10.janvāra noteikumus Nr.2 “Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi”

76. Iekšējie noteikumi stājas spēkā ar 2025.gada 16.oktobri.

Struktūrvienības vadītāja 







S.Smeltere
1.pielikums

Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikums
struktūrvienība Barkavā
16.10.2025. iekšējiem noteikumiem  Nr.11.-2/3
„Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi”
DIENESTA VIESNĪCAS ORGANIZATORISKĀ STRUKTŪRA


















2.pielikums

Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikums

struktūrvienība Barkavā

16.10.2025. iekšējiem noteikumiem  Nr.11.-2/3
„Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi” LĪGUMS NR.______________________________
par dzīvojamās telpas īri

Madonas nov., Barkavas pag.




202__. gada _______________

Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienība Barkavā, turpmāk saukts “Izīrētājs”, tās struktūrvienības vadītājas Silvijas Smelteres personā, no vienas puses, un

      
/vārds, uzvārds/

turpmāk saukts – “Īrnieks”, no otras puses, savstarpēji vienojoties, noslēdz šādu līgumu: 
1. Īres objekts 

1.1. Izīrētājs nodod, bet Īrnieks pieņem lietošanā dzīvojamo telpu Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienībā Barkavā dienesta viesnīcā Dzirnavu ielā 1, Barkavā, Barkavas pag., Madonas nov., LV-4834. Dzīvojamā telpa atrodas ēkas _____.stāvā, ar kopējo platību _____m2, tajā ir istaba ar dzīvojamo platību _____ m2.

Dzīvojamās telpas un palīgtelpas nodotas lietošanā saskaņā ar dzīvojamās telpas nodošanas – pieņemšanas aktu, kas ir šī līguma neatņemama sastāvdaļa.

1.2. Dzīvojamā telpā ir centrālā apkure, ūdensvads, kanalizācija un elektroapgaismojums. Visas iekārtas ir darba stāvoklī.

2.Maksājumi

2.1. Par uzturēšanos Dienesta viesnīcā īrnieks maksā 5,00 euro mēnesī, uzrādot trūcīgas vai maznodrošinātas mājsaimniecības statusa izziņu vai goda ģimenes karti, maksa – 2,50 euro, uzrādot bāreņa apliecību, uzturēšanās dienesta viesnīcā bez maksas;

2.2.Īres maksa tiek ieturēta no kārtējā mēneša stipendijas, pamatojoties uz izglītojamā personīgo iesniegumu.

3. Īres līguma termiņš un līguma izbeigšana 

3.1. Šis līgums stājas spēkā ar tā parakstīšanas dienu un tiek noslēgts uz mācību laiku Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienībā Barkava.
3.2. Pēc līguma termiņa izbeigšanās Īrniekam jāatbrīvo dzīvojamā telpa un jānodod Izīrētājam pieņemšanai.

4. Līguma grozīšana 

4.1. Šo līgumu var grozīt, tikai Īrniekam un Izīrētājam vienojoties, noformējot šīs izmaiņas rakstiski, kā arī likumā noteiktajā kārtībā ar tiesas vai citas pilnvarotas institūcijas lēmumu. 

5. Īrnieka pienākumi un tiesības 

5.1. Īrnieks apņemas: 

5.1.1. izmantot dzīvojamo telpu mērķiem, kādiem tā paredzēta, ievērojot dzīvojamo telpu lietošanas un dienesta viesnīcas teritorijas uzturēšanas noteikumus; saudzīgi izturēties pret ēku, tās iekārtām un koplietošanas telpām;

5.1.2. ievērot dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumus;

5.1.3. uzturēt kārtībā dzīvojamo telpu un koplietošanas telpas;

5.1.4. atlīdzināt izīrētājam pilnībā visus zaudējumus, kas radušies sakarā ar dzīvojamās telpas, dzīvojamās ēkas un tās iekārtu bojājumiem Īrnieka un ar viņu kopā dzīvojošo personu vainas dēļ. Bojājumu aktā norādītā summa jāsamaksā izglītības iestādes grāmatvedībā 10 (desmit) dienu laikā;

5.1.5. ierodoties un atstājot dienesta viesnīcu, reģistrēties pie dežuranta;

5.1.6. īres līgumam izbeidzoties, nodot Izīrētājam (dienesta viesnīcas skolotājam) aprīkojumu ekspluatācijai derīgā stāvoklī, par to saņemot parakstus aptaujas lapā;

5.1.7. atstājot dienesta viesnīcu, nodot istabiņas atslēgas dežurantam;

5.2. Īrniekam ir tiesības:

5.2.1. kopā ar citām dienesta viesnīcā iemitinātām personām netraucēti lietot īrētās telpas, labierīcības, iekārtas un citas ierīces, kā arī izglītības iestādes koplietošanas telpas un izglītības iestādes teritoriju;

5.2.2. atbrīvojot dzīvojamo telpu, ņemt līdzi priekšmetus, kuri pieder Īrniekam un kurus viņš izmantojis dzīvojamās telpas uzlabošanai, ja tie atdalāmi, nebojājot telpu, un ja Izīrētājs nepiekrīt atlīdzināt to vērtību.

6. Izīrētāja pienākumi un tiesības 

6.1. Izīrētājs apņemas: 

6.1.1. nodot Īrniekam dzīvojamo telpu lietošanas kārtībā saskaņā ar dzīvojamās telpas pieņemšanas-nodošanas aktu;

6.1.2. netraucēt Īrniekam lietot īrētās dzīvojamās telpas un palīgtelpas, koplietošanas telpas un citas iekārtas, saskaņā ar dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumiem;

6.1.3. pārrēķināt dzīvojamās telpas īres maksu, ja dzīvojamās telpas lietošana un komunālie pakalpojumi nav nodrošināti atbilstoši šī līguma nosacījumiem;

6.1.4. pēc Īrnieka pieteikuma, veikt defektu un bojājumu (elektroinstalācija, kontakti, elektriskie slēdži, santehnikas ierīces) novēršanu 2 dienu laikā pēc pieteikuma saņemšanas telpās, kuri nav radušies Īrniekam nevērīgi izturoties pret telpām un iekārtām. Izīrētājs nav atbildīgs par komunālo sistēmu defektiem un piegādes traucējumiem, ja tie ir radušies ārpus ēkas un par kuriem nav atbildīgs Izīrētājs. Izīrētājam ir jāveic viss nepieciešamais, lai pasteidzinātu šo bojājumu novēršanu;

6.1.5. veikt dzīvojamās telpas un koplietošanas telpu vispārējās apskates un iekārtu profilaktisko apkopi dienesta viesnīcas tehniskās ekspluatācijas noteikumos paredzētajā kārtībā;

6.2. Izīrētājam ir tiesības:

6.2.1. veikt īres objektā visu telpu apskati, pārbaudīt labierīcību un ierīču funkcionēšanu;

6.2.2. dot norādījumus sanitāri tehnisko prasību nodrošināšanai;

6.2.3. nepieciešamības gadījumā (telpas remonts, citu īrnieku izvietošana), pārvietot Īrnieku uz citu telpu.

7. Citi noteikumi 

7.1. Izīrētājs nenes materiālo atbildību par Īrnieka personīgajām mantām.

7.2. Jautājumi, kuri nav paredzēti šajā līgumā, dzīvojamo telpu lietošanas un izglītības iestādes teritorijas uzturēšanas noteikumos, tiek lemti saskaņā ar Latvijas Republikā spēkā esošajiem likumiem un citiem normatīvajiem aktiem.

7.3. Strīdus, kas radušies starp līdzējiem, izšķir tiesa vai cita pilnvarota institūcija.

7.4. Dienesta viesnīcā tiek veikta video novērošana, lai nodrošinātu izglītojamo drošību.

8. Papildnoteikumi 

8.1. Šis līgums sastādīts un parakstīts latviešu valodā divos eksemplāros, katrs uz 1 (vienas) lapas, no kuriem viens eksemplārs atrodas pie Izīrētāja, bet otrs – pie Īrnieka.

	„Izīrētājs”
	
	„Īrnieks”

	
	
	

	Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma struktūrvienības  Barkavā vadītāja
	
	______________________/___________/

	
	
	

	____________________/S.Smeltere/
	
	

	
	
	

	
	
	Nepilngadīgā izglītojamā vecāki vai likumiskie pārstāvji:

	
	
	

	
	
	_____________________/____________/


3.pielikums

Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikums

struktūrvienība Barkavā

16.10.2025. iekšējiem noteikumiem  Nr.11.-2/3
„Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi”
JTT Barkavas struktūrvienības dienesta viesnīca

Inventāra saraksts  ____    istabiņa
	Nr. p. k.
	Inventārs
	Inventāra numurs
	Piezīmes

	1.
	Gulta
	
	

	2. 
	Gulta
	
	

	3. 
	Gulta
	
	

	4.
	Galds
	
	

	5.
	Galds
	
	

	6.
	Drēbju skapis
	
	

	7. 
	Krēsls
	
	

	8.
	Krēsls
	
	

	9.
	Krēsls
	
	

	10.
	Kumode
	
	

	11.
	Kumode
	
	

	12.
	Plaukts
	
	

	13. 
	Plaukts
	
	

	14. 
	Naktsskapītis
	
	

	15.
	Naktsskapītis
	
	

	16. 
	Naktsskapītis
	
	

	17.
	Spogulis
	
	

	18
	Ledusskapis
	
	

	19.
	Virtuves skapis 
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26.
	
	
	

	27.
	
	
	

	28.
	
	
	


Istabiņas īrnieki: ___________________________/_____________________________/
___________________________/_____________________________/
___________________________/_____________________________/
202__. gada _____. _____________________

4.pielikums

Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikums

struktūrvienība Barkavā

16.10.2025. iekšējiem noteikumiem  Nr.11.-2/3
„Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi”
Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikuma
struktūrvienības Barkavā vadītājai
S.Smelterei
______________________________________________

(izglītojamā vārds, uzvārds, grupa)

IESNIEGUMS

Madonas novada Barkavas pagastā
20__.gada___._____________

    Lūdzu atļaut palikt dienesta viesnīcā no 20___.gada ___.__________ līdz 
20___.gada ___.__________. Tāpēc, ka __________________________________________________________________























.
Izglītojamais  ____________       ________________________

                             (paraksts)                      (paraksta atšifrējums)

Piekrītu:

Struktūrvienības vadītāja             


                 S.Smeltere

Grupas audz. ____________       ________________________

                         
(paraksts)                (paraksta atšifrējums)
Dienesta viesnīcas skolotāja  ____________      ________________________



 
(paraksts)                   (paraksta atšifrējums)

5.pielikums

Jēkabpils Tehnoloģiju tehnikums

struktūrvienība Barkavā

16.10.2025. iekšējiem noteikumiem  Nr.11.-2/3
„Dienesta viesnīcas iekšējās kārtības noteikumi”
Dienesta viesnīcas 

skolotājas darba grafiks



./

.m.g.

	Dienesta viesnīcas skolotāja
	Pirmdiena
	Otrdiena
	Trešdiena
	Ceturtdiena
	Piektdiena
	Sestdiena
	Svētdiena
	Kopā

	Laiks
	1700-2330
	1700-2330
	1700-2330
	1700-2330
	
	
	1700 - 2300
	32 stundas

	I.Saleniece
	
	
	
	
	
	
	
	

	D.Stalīdzāne
	830-930
	830-930
	830-930
	830-930
	830-930
	
	
	8 stundas





STRUKTŪRVIENĪBAS VADĪTĀJS





STRUKTŪRVIENĪBAS VADĪTĀJA VIETNIEKS MĀCĪBU UN AUDZINĀŠANAS JOMĀ








DIENESTA VIESNĪCAS SKOLOTĀJS








SAIMNIECĪBAS VADĪTĀJS





DIENESTA VIESNĪCAS DEŽURANTI





TEHNISKIE DARBINIEKI (ELEKTRIĶIS, SANTEHNIĶIS, APKOPĒJAS)








IZGLĪTOJAMIE








VIESI
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